8. HANKEKORD

8.1. Sihtasutuse hangete l&biviimise Gldpohimotted

8.1.1. Sihtasutus on riigihangete seaduse (edaspidi RHS) § 5 1g 2 p 4 mdistes avaliku
sektori hankija ning juhindub hangete menetlemisel RHSist ja selle alusel
kehtestatud digusaktidest.

8.1.2. Antud hankekorras on satestatud otseostu, vorreldavate pakkumuste ja sotsiaal-
vOi eriteenuste korraldamise kord.

8.1.3. Kaik Sihtasutuse hanked (v.a otseost ja vorreldavad pakkumused) viiakse l&bi
elektroonilisena e-riigihangete  keskkonnas (edaspidi eRHR) aadressil
https://riigihanked.riik.ee/.

8.1.4. Valjakuulutatud hankeid Sihtasutuse veebilehel eraldi ei avaldata, vaid
viidatakse eRHRile. Rakenduskeskuse (edaspidi RK) vastutav isik edastab hanke
viite ja kdik vajalikud andmed avalike suhete eest vastutavale isikule. Vastava viite
olemasolu eest veebilehel vastutab avalike suhete eest vastutav isik.

8.1.5. Hanke (v.a otseost ja vorreldavad pakkumused) kohta kaivatele kisimustele
koostab vastuse RK vastutav isik kaasates vajadusel hankeplaanis maéaratud
arenduskeskuse/ndustamiskeskuse/tugiiiksuse (edaspidi AK/NK/TU) vastutava
isiku.

8.1.6. Asjade ostmise korral sGlmitakse vajadusel ostu-miugileping ning teenuste
tellimiseks to6vGtu- voi kasundusleping.

8.2. Hankeplaani koostamine ja taitmise jarelevalve

8.2.1. Hankeplaan avalikustatakse Sihtasutuse kodulehel.

8.2.2. Hankeplaan sisaldab hanke nimetust, hankemenetluse liiki, hanke eeldatavat
maksumust kdibemaksuta (RHS § 23), hanke rahastajat, hanke avalikustamise
aega ja hanke eest vastutava isiku nime.

8.2.3. Hankeplaan ei sisalda otseostu ja vorreldavate pakkumuste andmeid.

8.2.4. Hankeplaani koostamise, koordineerimise ja kinnitamiseks ettevalmistamise
eest vastutab RK juht.

8.2.5. Finantsjuht viljastab AK/NK/TU vastutavatele isikutele nende soovil
valjavotted raamatupidamisprogrammist selgitamaks eelneva kalendriaasta
jooksul soetatud kaupade ja teenuste mahtusid. Vastav soov edastatakse
finantsjuhile e-kirja teel.

8.2.6. AK/NK/TU vastutayv isik edastab oma valdkonna eesmarkide tiitmisega seotud
hangete andmed hankeplaani koostamiseks, mis on jargneva aasta hankeplaani ja
tegevuskava sisendiks, hiljemalt 15. oktoobriks RK juhile, kesedastab koondatud
andmed administratiivdirektorile .

8.2.7. Pdrast Sihtasutuse tegevuskava kinnitamist Sihtasutuse ndukogu poolt, edastab
administratiivdirektor selle 3 téopaeva jooksul Sihtasutuse to6tajatele.

8.2.8. RK juht hindab hankeplaani vastavust ndukogu kinnitatud tegevuskavale ning
teeb vajadusel muudatused hankeplaani koostoos AK/NK/TU vastutava isikuga.

8.2.9. Menetlusliigi valiku eest vastutab RK juht.

8.2.10.RK juht saadab koostatud hankeplaani kooskdlastamiseks finantsjuhile, kes
kontrollib hankeplaanis olevaid maksumusi vastavalt néukogu kinnitatud
tegevuskavale.

8.2.11.RK juht edastab kooskdlastatud hankeplaani juhatajale kinnitamiseks hiljemalt
15 t6Opéeva jooksul parast jargmise aasta tegevuskava kinnitamist néukogu poolt.


https://riigihanked.riik.ee/

8.2.12. Hankeplaani kinnitamisel edastab RK juht selle e-kirjaga teadmiseks koikidele
Sihtasutuse tootajatele.

8.2.13. Hankeplaan avalikustatakse Sihtasutuse veebilehel viivitamata pérast selle
kinnitamist. Hankeplaani veebilehel avalikustamise eest vastutab avalike suhete
eest vastutav isik.

8.2.14. Hankeplaan ei kohusta plaanis margitud hanget korraldama, kui vajadus asja
ostuks vdi teenuse tellimiseks tegelikkuses ara langeb véi ilmnevad asjaolud, mis
teevad hanke labiviimise voimatuks.

8.2.15. Hankeplaan vaadatakse lile koos Sihtasutuse kvartaliaruandega, v.a kui lisandub
erakorralisi hankeid (vastavalt punktis 8.3 toodule).

8.2.16. Hankeplaani muudatused koosk6lastavad RK juht ja finantsjuht ning kinnitab
juhataja késkkirja muudatusega.

8.2.17. Hankeplaani jarelevalvet teostab RK.

8.2.18. Tihistatud voi luhtunud (e pakkumuste mitte esitamisel) hangete puhul tuleb RK
vastutaval isikul RK juhile esitada véimalikud p&hjused ning edasised toimingud.
RK juht analiiiisib ja annab ilevaate juhatajale ja AK/NK/TU vastutavale isikule.

8.3. Erakorraline hange

8.3.1. Erakorraline hange on hankeplaanivéline, erakorralise vajadusena tekkinud
hanke labiviimine.

8.3.2. Erakorralise hanke vajaduse ilmnemisel annab AK/NK/TU vastutav isik
juhatajale ja RK juhile viivitamata e-kirja teel teada erakorralise hanke vajaduse
pdhjenduse, planeeritava hanke eelarvelise mahu, rahastamisallika ja hanke
labiviimise tahtaja.

8.3.3. Juhataja otsustab hanke labiviimise v0i mitte labiviimise, analulsides esitatud
pdhjendusi.

8.3.4. AK/NK/TU vastutav isik edastab parast juhataja vastavasisulise kinnituse
saamist hankeplaani tdiendamiseks hankega seotud vajalikud andmed RK juhile,
kes lisab need hankeplaani ja korraldab hankeplaani muutmise.

8.3.5. RK juht lisab hankega seotud vajalikud andmed hankeplaani 3 té6paeva jooksul
parast AK/NK/TU vastutava isiku poolt edastatud info katte saamist ja algatab
hankeplaani muutmise protsessi.

8.3.6. Erakorralise hanke véljakuulutamise kaskkirjast peavad selguma hanke
finantseerimisallikad ja objektiivsed pOhjused, miks ei n&htud hanget ette
hankeplaani koostamisel.

8.4. Hanke eest vastutavad isikud

8.4.1. Hanke eest vastutavad isikud méaaratakse hankeplaanis.

8.4.2. AK/NK/TU vastutav isik koostab hanke alusdokumentide (edaspidi AD) sisendi
vastavalt vormile ja edastab RK juhile.

8.4.3. RK vastutav isik koostab AD vastavalt AK/NK/TU vastutavalt isikult saadud
sisendile.

8.4.4. AD juhendi ja ndutavate lisade nduetele vastavuse (sh kooskdla RHS-i ja
Sihtasutuse ké&siraamatuga), hanke avalikustamise, pakkumuse hindamise
korraldamise  (sh  protokollide koostamise ja vastavate késkkirjade
ettevalmistamise) ja lepingute s6lmimise eest vastutab RK vastutav isik, kes on ka
hankelepingu taitmise eest vastutaja, kui AD ei satesta teisiti.

8.4.5. RK vastutav isik vastutab AD sistematiseerimise ja komplektse (iihtse)
séilitamise eest. Dokumentide arhiivi lle andmisel laheb dokumentide fusilise



sailimise vastutus (le arhiivi eest vastutavale isikule, kuid arhiveeritud
dokumentide olemasolu eest toimikus vastutab RK vastutav isik.

8.5. Sihtasutuses kasutatavad peamised hanke liigid ja piirmé&arad :

LIK
OTSEOST 0,01 €-4999,99 €
VORRELDAVAD PAKKUMUSED 5 000,00 - lihthanke Rahvusvaheline
piirmaar piirmé&éar (km-ta) vt

LIHTHANGE vastavalt kehtivale e-Riigihangete
piirmaérale keskkonna

SOTSIAAL- JA ERITEENUSED vastavalt kehtivale infoportaal
piirmadrale

RIIGIHANGE vastavalt kehtivale
piirmadrale

8.6. Hanke véljakuulutamine
8.6.1. RK vastutav isik koostab hanke l&biviimisel (v.a otseost ja vorreldavad
pakkumised) juhataja kéaskkirja eelndu, milles sétestatakse:
hanke nimetus;
hanke menetluse liik;
hanke eest vastutav isik;
hindamiskomisjoni litkmete nimed (kui on teada);
vaatlejate nimed ja esindatava organisatsiooni nimetus (nende olemasolul);
hanke valjakuulutamise ja pakkumuste esitamise téhtaeg;
hanke rahastamisallikas ja eeldatav maksumus;
késkkirja lisana AD.

8.6.2. RK vastutav isik esitab AD koos hanke véaljakuulutamise kaskkirja eelnéuga
dokumendihaldussuisteemi (edaspidi DHS) kaudu kooskdlastamiseks RK juhile ja
AK/NK/TU vastutavale isikule ning finantsjuhile. RK juht saadab kooskdlastatud
dokumendi juhatajale kinnitamiseks. P6hjendatud juhtudel vGib RK juht edastada
juhatajale kinnitamiseks ka kooskdlastuseta dokumendi.

8.7. Huvide konflikti maandamismeetmed

8.7.1. Huvide konflikt on olukord, kus Sihtasutuse vdi tema nimel tegutseva isikul,
kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse voi korraldamisse voi kes vdib muul
moel mdjutada selle riigihanke tulemust, on otseselt vdi kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida v6ib kéasitada tema erapooletust ja
sOltumatust kahjustavatena.

8.7.2.  Huvide konflikti valtimiseks ei tohi Sihtasutuse td6tajad olla pakkuja juhatuse
lilkmed ning Sihtasutuse tootaja, kes on seotud hankega, peab jargima
haldusmenetluse seaduse satteid haldusorgani nimel tegutseva isiku
haldusmenetluses osalemise piirangute osas.

8.7.3. Sihtasutuse t06tajal on kohustus esitada administratiivdirektorile huvide
deklaratsioon vastavalt korruptsioonivastase seaduse 8-le 12.

8.7.4. Hanke hindamiskomisjoni liikmed peavad véltima tegevusega seonduvalt
korruptsiooni mistahes vormis, l&htudes korruptsioonivastase seadusega
kehtestatud toimingupiirangutest.



8.7.5. Vodimaliku huvide konflikti teadvustamiseks ja ennetamiseks allkirjastab
hindamiskomisjoni liige objektiivsuse ja konfidentsiaalsuse Kkinnituse v.a
Sihtasutuse t0otaja, kes allkirjastab objektiivsuse Kkinnituse. Sihtasutuse t0taja
konfidentsiaalsuse ndue tuleneb tdolepingust ja ametijuhendist.

8.7.6.  Kui hindamiskomisjoni t66 k&igus selgub, et hindajal on huvide konflikt, on
hindajal kohustus viivitamatult komisjoni esimehele sellest mérku anda ja
taandada end hindamiskomisjonist vOi antud pakkuja pakkumuse hindamisest,
lahkudes antud pakkuja pakkumusega seotud arutelu ajaks ruumist.

8.7.7.  Kui hindamiskomisjoni t66 kaigus selgub, et komisjoni esimehel on huvide
konflikt, on komisjoni esimehel kohustus viivitamatult oma vahetule juhile sellest
mérku anda. Vahetu juht otsustab komisjoni esimehe taandamise komisjonist voi
hankes otsuste tegemise protsessist.

8.7.8. Vastav marge tehakse protokolli komisjoni esimehe v6i vahetu juhi poolt, kus
kajastatakse huvide konflikti tottu taandatud hindaja v6i komisjoni esimehe nimi
ja taandamise pdhjus.

8.7.9. Komisjoni esimees vdi vahetu juht koostab vajadusel hindamiskomisjoni
litkmete madramise kaskkirja muudatuse taandunud hindamiskomisjoni liikme vdi
esimehe asendamiseks uue litkmega voi esimehega.

8.8. Hindamiskomisjon:

8.8.1. Hindamiskomisjoni kuuluvad Sihtasutuse tdo6taja(d), vajadusel rahastaja(te)
esindaja(d) ning eksperdid, kes kdik on haalediguslikud komisjoni liikmed.

8.8.2. Hindamiskomisjoni vdib kaasata vaatleja(d), kes ei ole haalediguslik(ud).

8.8.3. Sihtasutuse = majandustegevusega  seotud  hangete  korral  kuulub
hindamiskomisjoni vahemalt kaks Sihtasutuse t6tajat, kes on haélediguslikud.

8.8.4. Hindamiskomisjon kinnitatakse juhataja kaskkirjaga. AK/NK/TU vastutav isik
esitab ettepaneku hankekomisjoni ekspertide méaaramiseks ning RK vastutav isik
valmistab ette DHSis juhataja késkkirja eelndu ja saadab selle kooskdlastamiseks
RK juhile, kes edastab kaskkirja eelndu juhatajale kinnitamiseks.

8.8.5. Eksperdi tootasu on méératud juhataja eraldiseisnva kaskkirjaga.

8.8.6. Eksperte, kes tootavad konkreetse hanke eseme aluseks oleva Sihtasutuse
tegevuse rahastaja juures, hindamiskomisjoni liikmena tehtava t60 eest ei
tasustata.

8.8.7. Hindajatel on kohustus sisuliselt hinnata pakkumusi ning tdita ja allkirjastada
hindamislehed.

8.8.8. Hindamiskomisjoni koosolekutel vastu vdetud otsused protokollib RK
vastutav isik eRHRIs (v.a otseost ja vOrreldavad pakkumused).

8.8.9. Hindamise |0ppedes vormistatakse hindamisaruanne, mille allkirjastavad
hindamiskomisjoni litkmed.

8.8.10. Hindamisaruanne koosneb:

o ekspertide objektiivsuse ja konfidentsiaalsuse kinnitused;

e Sihtasutuse to6taja(te) objektiivsuse kinnitus(ed);

e pakkumuste avamise, kvalifitseerimise ja vastavaks tunnistamise protokollid
ja nende lisad (vajadusel jareleparimisega seotud teabevahetuse viited ja
huvide Kkonflikti tdttu taandatud hindaja v6i komisjoni esimehe nimi ja
taandamise pdhjus);

e individuaalsed hindamislehed (kui tegu on majanduslikult soodsaima
pakkumusega);

e punktide arvestuse tabel,



e pakkumuste edukaks tunnistamise protokoll.
8.8.11. Hindamistulemused kinnitatakse Sihtasutuse juhataja kaskkirjaga, vastava
t06voo algatab DHSIi kaudu RK vastutav isik.
8.8.12. Hindamisaruanne sdilitatakse DHSis hanke tulemuste kinnitamise kaskkirja
lisana.

8.9. Otseostu labiviimise kord

8.9.1. Otseostu voib rakendada kui ostetava toote vOi teenuse hind ja&b alla 5 000,00
euro ilma kéaibemaksuta.

8.9.2. Otseostu vajadus kooskdlastatakse vahetu juhiga.

8.9.3. Otseostu korral hankekomisjoni ei moodustata ning AD, sh tehnilist Kirjeldust,
uldjuhul ei koostata. Kui otseostu teostaja néeb vajadust AD koostamiseks, siis
nende koostamise ja sailitamise eest otseostu dokumentatsioonina vastutab
otseostu teostaja.

8.9.4. Otseostu voib sooritada hinnapakkumuste kiisimiseta.

8.9.5. Otseostu korral kontrollib otseostu teostaja elektroonilistest andmebaasidest
ettevOtte, kellelt ost sooritatakse, riiklike maksude voOla puudumist.
Maksuvdlgnevusega ettevottelt otseoste ei teostata.

8.9.6. Otseostu korral kirjaliku lepingu sélmimise kohustus puudub. Kirjalik leping
s6lmitakse pakkuja vastava soovi korral v3i teenuste ja asjade ostmisel fllsiliselt
isikult. Fausilise isikuga sdlmitakse k&sundus- voi téovotuleping.

8.10. Vorreldavate pakkumuste Iabiviimise kord

8.10.1. Vaorreldavate pakkumuste korras ostetakse tooteid voi teenuseid kui eeldatav
maksumus on ule otseostu maksimumsumma ja alla lihthanke piirmééara.

8.10.2. Vorreldavate pakkumuste vajadus kooskdlastatakse vahetu juhiga.

8.10.3. Vorreldavate pakkumuste korral tuleb kisida hinnapakkumised konkurentsi
olemasolu korral ja juhul, kui see on halduskoormust ning konkureerivate
pakkujate pakutavate asjade ja teenuste kvaliteeti arvestades otstarbekas..

8.10.4. Vaorreldavate pakkumuste korral hankekomisjoni ei moodustata ning AD-d, sh
tehnilist kirjeldust, Uldjuhul ei koostata. Kui vorreldavate pakkumuste teostaja
naeb vajadust AD koostamiseks, siis nende koostamise ja sailitamise eest
vorreldavate pakkumuste dokumentatsioonina vastutab vérreldavate pakkumuste
teostaja.

8.10.5. Vorreldavate pakkumuste korral koostab vdrreldavate pakkumuste teostaja
pakkumuste kusimiseks e-kirja, milles toob vahemalt valja ostetavate asjade vOi
tellitavate teenuste:

Kirjelduse;

mahud;

kaupade/teenuste kattesaamise tahtaja;

e pakkumuse esitamise tahtaja ja e-kirja aadressi, kuhu pakkumused saata.

8.10.6. Vorreldavate pakkumuste teostaja edastab pakkumuse esitamise Kkutse
vOimaluse korral véhemalt kolmele pakkujale Uheaegselt ning jatab pakkumuse
esitamiseks maistliku aja, kuid mitte vahem kui ks t66paev.

8.10.7. Pakkumuste esitamisel viib vorreldavate pakkumuste teostaja labi pakkumuste
hindamise, mille ké&igus kontrollib elektroonilistest andmebaasidest riiklike
maksude vdla puudumist. Maksuvdlgnevusega ettevotet vorreldavates
pakkumustes edukaks ei kuulutata.



8.10.8. Parim pakkumus selgitatakse Oigeaegselt ning pakkumuse kutsele vastavalt
esitatud pakkumuste seast. Kui pakkumuse esitas vahem kui kolm pakkujat,
hindab vorreldavate pakkumuste e teostaja tdiendavate pakkumuste kisimise
vajadust. Parim pakkumus on lubatud valida ka véhema kui kolme pakkumuse
korral.

8.10.9. Uldjuhul eelistatakse eduka pakkumuse valiku kriteeriumina vordvaarsete, sh
samavadrse kvaliteedi ja omadustega pakkumuste korral madalaimat hinda.
Muudel juhtudel vBib kasutada ka muid kriteeriume sobivaima pakkumise v0i
parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte leidmiseks.

8.10.10. Vorreldavate pakkumuste teostaja lisab selgituse voetud pakkumuste ja eduka
pakkuja valiku kohta v@i pdhjenduse, miks vdrreldavaid pakkumisi ei olnud
otstarbekas voi voimalik votta, Juhul, kui lepingut ei sdlmita, esitatakse selgitus
vOi pdhjendus arve kooskdlastamisel.

8.10.11. Kui téhtaegselt ei esitatud Uhtegi pakkumuse kutsele vastavat pakkumust, viib
varreldavate pakkumuste teostaja labi uue vdrreldavate pakkumuste protseduuri.

8.10.12. Vorreldavate pakkumuste korral kirjaliku lepingu sélmimise kohustus puudub.
Kirjalik leping sdlmitakse pakkujapoolse vastava soovi korral v@i teenuste ja
asjade ostmisel fudsiliselt isikult. Fudsilise isikuga sOlmitakse kasundus- voi
t60votuleping.

8.10.13. Vorreldavate pakkumuste teostaja koondab vdrreldavate pakkumuste seotud
dokumentatsiooni (pakkumiskutsed, hinnapakkumused, kirjavahetus pakkujatega,
olemasolul AD jm) ihtsesse elektroonilisse kausta ning salvestab tksuse kettale ja
DHSiI.

8.11. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimine

8.11.1. Ule sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmaaras jadvate riigihangete
korraldamisel ldhtutakse RHS §-st 126 ja 127 ning Sihtasutuse hankekorra
asjakohastest punktidest.

8.11.2. Alla sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmaérasid jaavate riigihangete
korraldamisel kohaldatakse RHS 8-s 3 satestatud riigihanke korraldamise
uldpdhimotteid selliselt, et riigihanke korraldamisel kaasneks hankijale
vBimalikult vaike halduskoormus, sh aja-, raha- ja té6jéukulu.

8.11.3. Alla sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmaérasid jaavate riigihangete
ettevalmistamise ja korraldamise, sh pakkumuste vordlemise ja hindamise,
tellimuse esitamise, vajadusel hankelepingu s6lmimise korraldamise ja
hankelepingu taitmise jalgimise ning sellega seotud dokumentide séilitamise, eest
vastutab RK vastutav isik.

8.11.4. Alla sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmaarasid jadva riigihanke labiviimise
vorm kooskdlastatakse vahetu juhiga.

8.12. Pakkumuste avamine ja hindamine

8.12.1. Pakkumuste avamine toimub 3 td6pdeva jooksul pakkumuste esitamise
tahtajast.

8.12.2. Hindamiskoosolek toimub hiljemalt kahe n&dala jooksul parast pakkumuste
esitamise tdhtpdeva moéodumist.

8.12.3. Pakkumuste avamise, pakkuja kdrvaldamise ja kvalifitseerimise ning vastavuse
kontrolli viivad ldbi AK/NK/TU ja RK vastutav isik.

8.12.4. Pakkumuste hindamise protseduurid on kajastatud hangete hindamise juhendis.



